DOWOD OSOBISTY

Miejsce zlozenia wniosku:

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:
1. osobiscie w formie pisemnej;
2. w formie dokumentu elektronicznego (za posrednictwem portalu ePUAP).

W miescie Bransk wniosek sktada si¢ w Urzgdzie Miasta Bransk, ul. Rynek 8
tel.85 7375005 w. 27.
Kto moze wystapi¢ z wnioskiem/zainicjowac sprawe:

Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej.

Whiosek sktada osoba posiadajgca pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych. W
imieniu osoby nieposiadajacej czynno$ci do zdolnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych ubiegajacej si¢ o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator.

Ztozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu osobistego
osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajacej
ograniczong zdolno$§¢ do czynnosci prawnych wymaga jej obecnosci przy
sktadaniu wniosku (dziecko, ktére ukonczylo 5 lat, osoba ubezwlasnowolniona
catkowicie oraz osoba ubezwlasnowolniona czesciowo). Wyjatek stanowig osoby,
ktore nie ukonczyty 5 roku zycia.

O niemoznos$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego z powodu
choroby, niepelnosprawno$ci lub inne niedajacej si¢ pokonaé przeszkody
wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w
miejscu pobytu tej osoby, chyba ze okoliczno$ci nie pozwalaja na przyjecie tego
wniosku. W przypadku gdy zlozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego
okaze si¢ nieuzasadnione, organ gminy odmawia przyjecia wniosku w miejscu
wskazanym przez wnioskodawce oraz poucza o koniecznosci ztozenia wniosku na
ogo6lnych zasadach.

UWAGI

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
rzeczypospolitej Polskiej.

Pelnoletni obywatel RP zamieszkujacy na terytorium Polski jest obowigzany
posiada¢ dowdd osobisty.

Dowod osobisty posiada warstwe graficzng 1 warstwe elektroniczna.
Dowdd osobisty umozliwia jego posiadaczowi:

1. Uwierzytelnienie w ustugach online za pomoca profilu osobistego;
2. Sktadania podpisu osobistego;
3. Potwierdzenie obecnosci w okreslonym czasie i miejscu.

Certyfikaty zamieszczone w warstwie elektronicznej dowodu osobistego:



o Certyfikat identyfikacji i uwierzytelnienia zamieszcza si¢ w warstwie
elektronicznej dowodu osobistego o0soby, ktéra posiada pelng albo
ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

e Certyfikat podpisu osobistego zamieszcza si¢ w warstwie elektronicznej
dowodu osobistego, ktora posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych i
przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu osobistego wyrazita zgode na
zamieszczenie tego certyfikatu, albo — w przypadku osoby matoletnie;j,
ktéra skonczyta 13 lat. rok zycia — zgode te wyrazil rodzic, opiekun prawny
lub kurator tej osoby.

o Certyfikat potwierdzenia obecno$ci zamieszcza si¢ w  warstwie
elektronicznej kazdego dowodu osobistego bez wzgledu na zdolnos¢ do
czynno$ci prawnych.

e Zamieszczenie w dowodzie osobistym kwalifikowanego certyfikatu
podpisu elektronicznego wraz z danymi do sktadania tego podpisu oraz
korzystanie z tego podpisu odbywa si¢ na podstawie umowy posiadacza
dowodu osobistego oraz dostawcy ustugi zaufania. W przypadku
uniewaznienia dowodu  osobistego  skutkujacego  niemozliwoscig
korzystania z tego certyfikatu Skarb Panstwa nie ponosi kosztow
zwigzanych z zakupem nowego kwalifikowanego certyfikatu podpisu
elektronicznego.

Kurator lub opiekun prawny posiadacza dowodu osobistego powiadamia niezwltocznie organ
dowolnej gminy o ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub czg§ciowym posiada dowodu
osobistego, w ktorego dowodzie osobistym w warstwie elektronicznej zostat zamieszczony
certyfikat podpisu osobistego, okazujac prawomocne orzeczenie sadu w tej sprawi.

Uniewaznienie dowodu osobistego nastepuje z dniem uprawomocnienia si¢ orzeczenia sagdu o
ubezwlasnowolnieniu catkowitym lub czesciowym posiadacza dowodu osobistego.

W momencie ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego strona moze wyrazi¢ zgod¢ na
przekazanie do Rejestru Danych Kontaktowych (RDK) imienia, nazwiska, numeru PESEL,
numeru telefonu komorkowego, adresu e-mail. Wpis do RDK jest dobrowolny i bezptatny.
Odbywa si¢ za zgoda osoby, ktérej dane maja zosta¢ wpisane do RDK. Kazda osoba
petnoletnia, ktoéra posiada numer pesel moze przekaza¢ swoje dane kontaktowe do RDK.
Moze to zrobi¢ samodzielnie w urzedzie gminy albo poprzez e-ustugi. Osoba uprawniona
zdecyduje, ktore dane kontaktowe przekaze, jak dtugo beda one przechowywane w RDK, a w
razie potrzeby zmieni je lub usunie.

Wysylanie powiadomien z RDO nastapi w 4 przypadkach:

1. Uniewaznienie dowodu osobistego — na wskazany numer i adres bedzie wystane
powiadomienie, gdy dowdd osobisty zostanie w systemie oznaczony jako
uniewazniony,

2. Masowe uniewaznienie warstwy elektronicznej przez ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych — na wskazany numer i adres bedzie wyslane powiadomienie o
uniewaznieniu warstwy elektronicznej 1 przedtuzeniu daty waznosci dowodu
osobistego;



3. Zmiana statusu dowodu osobistego na ,,Przyjety przez urzad” — na wskazany numer i
adres bedzie wystane powiadomienie, gdy dowod osobisty bedzie gotowy do odbioru
przez posiadacza.

Zblizajacy si¢ termin uptywu waznosci dowodu osobistego — na wskazany numer i adres
bedzie wystane powiadomienie o zblizajacym si¢ terminie uptywu waznosci na:

e 90 dni przed datg uptywu terminu waznosci,
e 60 dni przed datg uptywu terminu waznosci,
e 30 dni przed datg uptywu terminu waznosci;
e 14 dni przed datg uptywu terminu waznosci,

PROCEDURA ODBIORU DOWODU OSOBISTEGO

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostat zlozony
wniosek.

Wyjatki od powyzszej reguly stanowig nastepujace przypadki:

e Odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajgcej zdolnosci do
czynnos$ci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci
prawnych wymaga obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi osoba, ktora nie
ukonczyta 5. Roku zycia albo nie posiada zdolno$ci do czynnosci
prawnych i byta obecna przy sktadaniu wniosku w siedzibie organu gminy.
(Musi by¢ dziecko, ktore ukonczylo5 lat jezeli wniosek zostal ztozony
droga elektroniczna, dziecko ktorego ukonczylo 13 lat jezeli wniosek zostat
ztozony osobi$cie, oraz osoba ubezwlasnowolniona czgsciowo).

e (Odbidr dowodu osobistego moze dokona¢ petnomocnik legitymujacy sie
petnomocnictwem szczegdlnym do dokonania tej czynno$ci, w przypadku
gdy: wniosek zostal ztozony poza siedziba organu gminy (art. 26 ust. 1
ustawy o dowodach osobistych — dotyczy choroby i niepetnosprawnosci);
wnioskodawca, ktory ztozyl wniosek o wydanie dowodu osobistego w
siedzibie organu gminy, nie moze osobis$cie odebra¢ dowodu osobistego z
powodu choroby, niepetnosprawno$ci lub innej niedajacej si¢ pokonac
przeszkody, ktora powstala po dniu ztozenia tego wniosku.

W przypadku gdy wnioskodawca, ktory ztozyt wniosek o wydanie dowodu osobistego w
formie dokumentu elektronicznego, nie moze osobiscie odebra¢ dowodu osobistego z powodu
choroby, niepelnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé przeszkody, ktora powstata po
dniu zlozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego, wnioskodawca powiadamia o tym
organ gminy, ktory zapewnia odbior dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy, o
ile migjsce pobytu tej osoby potozone jest na terenie gminy, do ktérej ztozono wniosek.

USTALENIE KODOW DLA CERTYFIKATU IDENTYFIKACJI I UWIERZYTELNIENIA
ORAZ CERTYFIKATU PODPISU OSOBISTEGO

1. Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego
jest mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodow dla
kazdego z tych certyfikatow.



2. Ustalenie ww. kodow nastgpuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3. Po ustaleniu ww. kodéw posiadach dowodu osobistego moze w kazdym czasie
dokona¢ zmiany kodow.

4. W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub
certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze odblokowac
certyfikat przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymat przy odbiorze dowodu
osobistego.

5. Czynnosci, o ktorych mowa w punkcie 3 i1 4,posiadach dowodu osobistego moze
dokona¢ w dowolnym organie gminy lub pry uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji.
Minister wilasciwy do spraw wewnetrznych udostepnia w Biuletynie Informacji
Publicznej na swojej stronie podmiotowej aplikacje umozliwiajacag dokonanie takiej
czynnosci

OPLATY
- dowody sa bezptatne
WYMAGANE WNIOSKI | DOKUMENTY

e Whniosek o wydanie dowodu osobistego

e 1 kolorowg fotografic osoby ubiegajacej si¢ o dowdd osobisty o
wymiarach 35 mm X 45 mm, wykonang na jednolitym jasnym tle, z
rOwnomiernym oswietleniem, majaca dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca
naturalny kolor skéry, obejmujaca wizerunek od wierzchotka gltowy do
gornej czeSci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, z widocznymi brwiami i
przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w
pionie, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzaca na
wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, a naturalnym
wyrazem twarzy i1 zamknig¢tymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonania
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku;

e (Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢
do wniosku fotografie¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szktami.
W takim przypadku do wniosku zalgcza si¢ rowniez orzeczenie o
niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu
niepetnosprawnosci osoby, ktéra ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu osob niepelnosprawnych;

e Osoba noszgca nakrycie glowy zgodnie z zasadami Swojego wyznania
moze zatagczy¢ do wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w nakryciu glowy,
o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny. W takim przypadku do
wniosku zatacza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do wspdlnoty
wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej

e Dowdd osobisty lub paszport, a w przypadku osob, ktore nabyty
obywatelstwo polskie dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajacy
tozsamosc.



